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"Утверждено 
на заседании
Академического комитета

■ Байльдинова К.Ж.
№ Ч/.- от «Д#» 0$  20« .̂ г.

Наименование СОП: Формирование, обсуждение, утверждение КЭД. Запись на компонент по 
выбору

Код: СОП
Нормативные ссылки:
1. «Типовые правила деятельности организаций образования соответствующих типов» - 
Приказ Министра образования и науки Республики Казахстан от 30 октября 2018 года № 595.
2. «Об утверждении Правил организации учебного процесса по кредитной технологии 
обучения» - Приказ Министра образования и науки Республики Казахстан от 20 апреля 2011 года 
№152

Термины, определения:
1. Каталог элективных дисциплин (далее КЭД) - который представляет собой 
систематизированный аннотированный перечень всех дисциплин компонента по выбору, 
содержащий их краткое описание с указанием цели изучения, краткого содержания (основных 
разделов) и ожидаемых результатов изучения (приобретаемые обучающимися знания, умения, 
навыки и компетенции). КЭД утверждается Комитетом образовательных программ (КОП) на 
учебный год.
КОП -  комитет образовательных программ 
РГ -  рабочая группа
ОУМР -  отдел по учебно-методической работе
ДАР -  департамент академической работы
АК -  академический комитет
ОР -  офис регистратор
ДЭФ -  департамент экономики и финансов

Цель: СОП определяет порядок формирования, обсуждения, утверждение каталога элективных 
дисциплин.

Процедура:
№
п/п

Что Кто Когда К ому Документ

1. Анализ КЭД прош лого 
учебногогода (не) 
востребованные дисциплины

коп Октябрь Кафедрам Отчет

2. Подача заявок кафедр на 
включение электиной 
дисциплины в КЭД

кафедра
Последня
неделя
октября

ОУМ Р Заявка

3. Формирование проекта КЭД ОУМ Р Ноябрь коп проект КЭД
4. Согласование проекта КЭД с 

работодателями
коп Декабрь Работодатель проект КЭД

5. Обсуждение и утверждение 
проекта КЭД на КОП

коп Декабрь АК Утвержденный КЭД

6. Загрузка КЭД в АИС «Сириус» ОУМ Р Январь АИС «Сириус» КЭД
7. Загрузка анонсов, презентаций Кафедра Январь Электронный КЭД, презентации
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№ 

п/п 
Что Кто Когда Кому Документ 

дисциплин КЭД на электронный 

ресурс 

ресурс 

8.  
Запись на элективные 

дисциплины  
Обучающиеся  

Первая 
декада 

февраля 

ОР, деканаты 
проект 
формирования 

групп 

9.  Анализ записи, формирование 

групп обучающихся по 

элективным дисциплинам 

ОР 

Вторая 

декада 

февраля 

Деканаты, 

ОУМР, 

ОПиКУП 

Отчет  

10.  
Утверждение наполняемости 

учебных подгрупп, групп, 

академических потоков 

ОПИКУП 

Первая 

неделя 

февраля 

Деканат 

ДАР 

ДЭФ 

ОР 

Приказ 

11.  
Внесение элективных дисциплин 

в проекты Рупл 
ОУМР 

Вторая 

декада 

февраля 

КОП Проекты Руплов 

 

 

 Ресурсы:  

1) Заявка кафедры на электив (форма №1); 

2) Форма КЭД  (форма №2). 

 

 

 



 

 

 

«ҰЛТТЫҚ МЕДИЦИНА УНИВЕРСИТЕТІ» АКЦИОНЕРЛІК ҚОҒАМЫ 
 

АКЦИОНЕРНОЕ ОБЩЕСТВО «НАЦИОНАЛЬНЫЙ МЕДИЦИНСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ» 
 

Департамент по академической работе Стандартная операционная процедура 
Редакция: 1 

Страница 3 из 4 
 

 

 

Форма 1 
Наименование кафедры  

Шифр, наименование специальности  

 

На русском 

курс 

Цикл 

дисци

плин 

Наименования 

элективной 

дисциплины 

Кредиты

/ часы 
Пререквизиты Постреквизиты 

Цель 

дисциплины 
Краткая аннотация Результаты обучения 

1         

2         

 

На казахском 

Курс Цикл Атауы Кредит-

тер/ 

сағаттар 

Пререквизиті Постреквизитт

ер  

Мақсаты Аннотациясы Оқыту нәтижесі 

1         

2         

 

На английском 

 

Заведующий кафедрой                                                                        Ф.И.О. 

 

 

Course Cycle  

 

Name of the 

discipline 

The 

Quant.  

ETST 

prerequisites  post-requisites Discipline goal annotation Learning outcome 
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Форма 2 
БЕКІТЕМІН 

Білім беру бағдарламалары  

комитетінің төрайымы 

__________________________  

№  хаттама «__»___________ 20    ж. 

 

2020-2021 оқу жылына элективті пәндер каталогы 

шифр, мамандық  

Нормативті оқыту мерзімі  Оқыту формасы  

дәрежесі/квалификациясы  ҰКР деңгейі  

Курс Цикл Код Атауы 
Кредиттер/ 

сағаттар 
Пререквизиті Постревизиті Мақсаты Аннотациясы Оқыту нәтижесі 

          

          

          

 

Каталог элективных дисциплин 

специальности шифр-наименование специальности  на 20   -20    учебный год 

Кур

с 

Цикл 

дисцип

лины 

Код 

дисципли

ны 

Наименования 

элективной 

дисциплины 

Креди

ты/ 

часы 

Пререквизит

ы 
Постревизиты Цель дисциплины Краткая аннотация Результаты обучения 

          

          

          

 

Specialty  in the 20   -20    academic year 

Ку

рс 

Сycle of 

discipline 

Code of 

discipline 

Names of the 

elective discipline 

Credits / 

hours 
Prerequisites Рostrequisites Purpose of discipline Short Annotation Learning Outcomes 

          

          

          

Әзірлеуші: 

ОӘЖБ әдіскері                                                                                           Т.А.Ж. 

Келісілген: 

   

декан                                                          Т.А.Ж. 

 

АЖД жетекшісі                                                                                          Т.А.Ж. 

 ОБК төрайымы                                                                                  Т.А.Ж. 

 

ОӘЖБ жетекшісі                                                                                Т.А.Ж. 

 


